

[bookmark: _GoBack]1. Agatha Christie 
	Egyik elkészített dokumentumban sincs felesleges szóköz, nincs üres bekezdés, és a címben sortörést alkalmazott 
	
	1 pont

	Nem tekintjük üresnek azt a bekezdést, amelyben szöveg nincs, de képet, táblázatot vagy egyéb – a feladat szempontjából szükséges – objektumot tartalmaz.
	
	

	A christie dokumentum létezik a szövegszerkesztő program saját formátumában 
	
	1 pont

	A dokumentum ékezethelyesen tartalmazza az ac.txt és az ac_muvek.txt állományok szövegét 
	
	1 pont

	Az oldal tulajdonságai 
	
	1 pont

	A4-es méretű, álló tájolású, és a margók mérete 2,3 cm
	
	

	A cím és alcímek formázása 
	
	4 pont

	A címek és alcímek Times New Roman (Nimbus Roman) betűtípussal, 24, illetve 15 pontos karaktermérettel készültek 
	1 pont 
	

	A címek és alcímek balra zártak, a megelőző és a következő bekezdéstől térköz vagy sorköz választja el 
	1 pont 
	

	A címek és alcímek szövege félkövér, ritkított, kiskapitális 
	1 pont 
	

	A pont akkor is jár, ha a félkövér vagy ritkított stílus beállításaiból az egyiket nem állította be.
	
	

	A címek és alcímek formázása – a karaktermérettől eltekintve – egyforma  
	1 pont 
	

	A pont jár akkor is, ha a bekezdéseken legalább egy bekezdés- és egy karakterformázási 
műveletet végrehajtott.
	
	

	A folyó szöveg formázása 
	
	3 pont

	A bekezdések sorkizártak, az első sor 0,25–1,25 cm-rel behúzott 
	1 pont 
	

	A bekezdések sorköze 15 pontos, közöttük a mintának megfelelő (3-12 pontos) térköz van 
	1 pont 
	

	Ez a szöveg 12 pontos betűméretű, a bekezdések formázása egyforma
	1 pont
	

	A művek listájának beillesztése és formázása 
	
	9 pont

	Az adatforrásból legalább az egyik helyre bemásolta a megfelelő sorokat, és csak azokat, 
a felesleges oszlopok adatai és a forrásfájl oszlopazonosítói nem láthatók
	1 pont
	

	A pont jár, ha a datum és a szereplo oszlop legalább egyike nem szerepel. 
	
	

	Az adatforrásból mindkét helyre bemásolta a megfelelő sorokat, a felesleges oszlopok adatai nem láthatók
	1 pont
	

	Legalább az egyik részben begépelte a fejrészt 
	1 pont 
	

	A pont nem adható gépelési hiba esetén. 
	 
	

	A szöveg 10 pontos talp nélküli betűtípussal készült 
	1 pont 
	

	Mindkét lista dőlt, a fejrészek dőltek és félkövérek 
	1 pont 
	

	 A magyar és az eredeti cím oszlopa balra zárt, a magyar cím a bal margótól 0,5–1,5 cm-rel beljebb kezdődik
	1 pont 
	

	A kiadási év oszlopának jobb széle, a jobb margótól 0,5–1,5 cm távolságban, egy vonalra illeszkedik 
	1 pont 
	

	Mindkét műveket felsoroló lista elkészült, azokban a bekezdések igazítása és soron belüli pozicionálása megegyezik 
	1 pont 
	

	A pont jár tabulátorral és táblázattal végzett pozicionálás esetén is. 
	 
	

	Két egyforma tartalmú és formázású fejrész készült, alattuk 3-12 pontos tér látható 
	1 pont 
	

	A képek beszúrása 
	
	3 pont

	Egy képet beszúrt a megfelelő helyre, és az a bal margónál van 
	1 pont 
	

	Az egyik kép magassága – arányos méretváltoztatással – 2,5±0,01 cm 
	1 pont 
	

	Mindkét kép a megfelelő helyen van a megfelelő jellemzőkkel 
	1 pont 
	

	A szorotorzs dokumentum létezik a szövegszerkesztő program saját formátumában 
	
	1 pont

	A szöveg begépelése 
	
	3 pont

	A dokumentum ékezethelyesen tartalmazza a mintán látható szöveget 
	1 pont 
	

	A pont akkor is jár, ha a dokumentumban az adott helyeken az adatmezők hiányoznak. 
	
	

	A szövegben a kis- és nagybetűket a mintának megfelelően használta
	1 pont 
	

	A szöveget sortöréssel tördelte a mintának megfelelően 
	1 pont 
	

	Az oldal tulajdonságai 
	
	2 pont

	A lap A5-ös méretű 
	1 pont 
	

	A lap tartalma függőlegesen középre igazított 
	1 pont 
	

	A táblázat kialakítása 
	
	7 pont

	Beszúrt egy 3 sorból és 1 oszlopból álló táblázatot, amelynek szélessége a szövegtükörrel egyező 
	1 pont 
	

	A táblázat sorainak magassága pontosan 2 cm, 9,5 cm és 2 cm 
	1 pont 
	

	A táblázatnak belső szegélye nincs, külső szegélye van, első és utolsó sorának háttere szürke 
	1 pont 
	

	A táblázat egyes celláiba a megfelelő szöveg került 
	1 pont 
	

	A táblázat szövegének karakterei 20 pontos betűméretűek, kiskapitálisak, az első és az utolsó sor félkövér 
	1 pont 
	

	A középső cellában az alapértelmezettnél nagyobb sorközt alkalmazott 
	1 pont 
	

	A táblázat celláinak tartalma vízszintesen középre igazított és függőlegesen a mintának megfelelően helyezkedik el 
	1 pont 
	

	A kördokumentum elkészítése 
	
	4 pont

	A dokumentumot körlevél törzsdokumentumává alakította az adatforrás felhasználásával 
	1 pont 
	

	A szükséges adatmezőket (szereplo, magyar, datum) beszúrta a megfelelő helyre 
	1 pont 
	

	A beszúrt mezők formázása helyes (20 pontos betűméretű, félkövér, kiskapitális) 
	1 pont 
	

	Az egyesítést elvégezte, az egyesített dokumentumo(ka)t a megfelelő néven mentette a szövegszerkesztő saját formátumában 
	1 pont 
	

	Összesen: 
	
	40 pont
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