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[bookmark: _GoBack]1. Begónia 
	Szöveg importálása, mentés begonia néven a szövegszerkesztő saját formátumában 
	1 pont

	Begonia-begónia szócsere (latin nevek kivételével) 
	
	1 pont

	Összesen 8 helyen kell cserélni. Egy latin név cseréje vagy egy magyar előfordulás kihagyása megengedett. 
	 
	

	Elválasztást használt a dokumentumban 
	
	1 pont

	Oldalbeállítás 
	
	1 pont

	Az oldal A4-es méretű, álló helyzetű, alul és felül 2,3 cm-es, bal és jobb oldalon 1,8 cm-es margókkal. 
	 
	

	Betűtípus, betűméretek és bekezdésigazítás beállítása a szövegtörzsben 
	
	2 pont

	A használt betűtípus Times New Roman (Nimbus Roman), a bekezdések sorkizártak (kivéve a címeket és a római számokat) 
	1 pont 
	

	A főcím 48 pontos, az első oldal keretezett szövege 
16 pontos, a római számok 8 pontosak, minden más szöveg 12 pontos 
	1 pont 
	

	Élőfej kialakítása 
	
	3 pont

	Az élőfejben oldalszámot szúrt be bal oldalra, és a „Szobanövények” szöveg ugyanabban a sorban jobb oldalon megtalálható (például tabulátort vagy táblázatot használt) 
	1 pont 
	

	A betűméret a teljes élőfejben 10 pontos, a betűstílus dőlt legalább a jobb oldali szövegnél 
	1 pont 
	

	Az élőfejet a szövegtörzstől egy vízszintes vonal választja el 
	1 pont 
	

	A cím középre igazított, előtte 24 pont (0,85 cm), utána 36 pont (1,27 cm) a térköz 
	
	1 pont

	A keretezett szöveg kialakítása 
	
	4 pont

	Bal és jobb oldali behúzás 3 cm 
	1 pont 
	

	Másfeles sorköz, utána 48 pontos (1,69 cm) térköz 
	1 pont 
	

	Háttere és a betű színe zöld (árnyalatok tetszőlegesek, de a betű színe a sötétebb) 
	1 pont 
	

	Legalább 2 pont vastag, duplavonalas szegélye van 
	1 pont 
	

	Jelmagyarázat táblázata 
	
	5 pont

	2 oszlopból, 5 sorból álló táblázat létrehozása 
	1 pont 
	

	Az első oszlop szélessége 2 cm, a másodiké 4 cm 
	1 pont 
	

	Beírta a szöveget a táblázat megfelelő celláiba, a 2. és a 4. sor üres 
	1 pont 
	

	A táblázat vízszintesen középre igazított, keret nélküli 
	1 pont 
	

	Jól színezte a táblázat első oszlopának 1., 3., 5. celláját (szürke, zöld, sárga) 
	1 pont 
	

	Oldaltörés beállítása 
	
	1 pont

	A pont akkor is jár, ha oldaltörés helyett új oldalt kezdő szakasztörést alkalmazott, vagy a megfelelő bekezdésre „Új oldalra” szövegbeosztás-jellemzőt állított be
	
	

	A két táblázat közül az egyik szerkezetének elkészítése 
	
	4 pont

	2 oszlopból, 3 sorból álló táblázat beszúrása, a táblázat margótól margóig tart (azaz szélessége 17,4 cm ±0,1 cm), a képet tartalmazó oszlop (a felső táblázatnál az első, az alsónál a második) szélessége 7 cm 
	1 pont 
	

	Első (második) oszlop összes cellájának egyesítése 
	1 pont 
	

	A második (első) oszlop második sora 12 részre van osztva 
	1 pont 
	

	A táblázat nincs szegélyezve 
	1 pont 
	

	kep1.jpg (illetve kep2.jpg ) beillesztése ugyanabba a táblázatba 
	3 pont

	Jó képet szúrt be megfelelő helyre (első/második oszlop) 
	1 pont 
	

	Szélessége 6,5 cm (± 0,1 cm eltérés megengedett), arányosan kicsinyített 
	1 pont 
	

	Vízszintesen és függőlegesen is középre igazított 
	1 pont 
	

	Latin név formázása ugyanabban a táblázatban 
	
	1 pont

	Megfelelő helyen van (második/első oszlop első cellája), középre igazított, kiskapitális, térköz előtte-utána 12 pont. 
	 
	

	A hónapok kialakítása ugyanabban a táblázatban 
	
	2 pont

	Beírta a római számokat 8 pontos betűkkel (mindegyiket) 
	1 pont 
	

	Mindegyik cella háttérszíne a jelmagyarázatnál megadott színekkel jól színezett (a felső táblázat esetén mindegyik sárga, az alsó táblázat esetén I, XII: szürke; II, III, IV, V, X, XI: zöld; VI, VII, VIII, IX: sárga) 
	1 pont 
	

	A begóniafajtát leíró szöveg elhelyezése és formázása ugyanabban a táblázatban 
	
	4 pont

	A szöveget a második (első) oszlop 3. sorába másolta, az első bekezdés előtt és után 12 pont térköz van 
	1 pont 
	

	Az igények megnevezése kiskapitális
	1 pont
	

	Az igényeknél bal oldali és függő behúzást állított be
	1 pont
	

	A ºC formázása (szimbólum beszúrása vagy felső index) 
	1 pont 
	

	A másik táblázat létrehozása, kép és szöveg formázása 
	
	6 pont

	A másik 2×3-as táblázatot létrehozta, a táblázat margótól margóig tart, második (első) oszlopának szélessége 7 cm, nincs szegélyezve 
	1 pont 
	

	A második (első) oszlop celláit egyesítette, beillesztette a kep2.jpg (kep1.jpg) képet, melyet arányosan kicsinyített (szélessége 6,5 cm (±0,1 cm eltérés megengedett)), vízszintesen és függőlegesen is középre igazított 
	1 pont 
	

	A latin nevet jól formázta (jó helyen van, középre igazított, kiskapitális, előtte-utána 12 pontos (0,42 cm) térköz) 
	1 pont 
	

	A 2. sor celláját 12 részre osztotta, benne szerepelnek a hónapok 8 pontos betűkkel; a cellákat jól színezte (a felső táblázat esetén mindegyik sárga, az alsó táblázat esetén I, XII: szürke; II, III, IV, V, X, XI: zöld; VI, VII, VIII, IX: sárga) 
	1 pont 
	

	Jó helyre beillesztette a begóniafajtát jellemző szöveget; az első bekezdés előtt és után 12 pontos térköz van, a jellemzők neve kiskapitális, és a ºC formázása helyes (felső index vagy szimbólum beszúrása) 
	1 pont 
	

	Az igények felsorolásánál az első sor, illetve a függő behúzás értékeinél ugyanazokat az értékeket használta, mint a másik táblázatban 
	1 pont 
	

	Összesen: 
	
	40 pont
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