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[bookmark: _GoBack]1. Diákkonyha 
	A konyha dokumentum előállítása 
	
	4 pont 

	A dokumentumot mentette a szövegszerkesztő saját formátumában egynap néven 
	1 pont 
	 

	A dokumentumba a 16 hiányzó sorból legalább 8 sort hibátlanul begépelt 
	1 pont 
	 

	A teljes hiányzó szöveget begépelte, a gépelésben nem vétett hibát, a dokumentumban nincs üres bekezdés (a táblázatot követő kivételével) 
	1 pont 
	 

	Ha nem készített kördokumentumot, az előző két pont csak akkor adható meg, ha az adatmező helyett begépelte a mintán olvasható szöveget. A dokumentumban elválasztást alkalmazott 
	1 pont 
	 
 

	A dokumentum általános jellemzőinek beállítása 
	
	4 pont 

	Az oldal fekvő tájolású, A4-es méretű 
	1 pont 
	 

	Az alsó és felső margó 2 cm-es, a bal és jobb oldali margó 2,25 cm-es 
	1 pont 
	 

	Hullámvonalas vagy dupla vonalú oldalszegély van 
	1 pont 
	 

	A dokumentumban minden karakter Times New Roman vagy Nimbus Roman típusú 
	1 pont 
	 

	A cím kialakítása 
	
	3 pont 

	A cím 48 pontos, félkövéren formázott, ritkított 
	1 pont 
	 

	A cím bekezdése középre igazított, utána térköz van 
	1 pont 
	 

	A bekezdéshez a feladat leírásában szereplő lábjegyzet tartozik 
	1 pont 
	 

	A táblázat kialakítása 
	
	3 pont 

	A dokumentumban két oszlopból álló táblázat található 
	1 pont 
	 

	A táblázat oszlopai egyenlő szélességűek, a táblázatnak nincs szegélye 
	1 pont 
	 

	A bal oldali cella háttere nem fehér 
	1 pont 
	 

	A bal oldali oszlop karakterformázása 
	
	2 pont 

	A minta félkövér formázású soraiban a karakterméret  16 pont, a stílus a dokumentumban félkövér
	1 pont
	

	A minta nem félkövér karaktereinek mérete 14 pont, az „Ásványvizek” és a „Gyümölcslevek” dőltbetűsek
	1 pont
	

	A bal oldali oszlop bekezdésformázása
	
	7 pont

	A „Keddi kínálatunk” bekezdés előtt (nullánál nagyobb) térköz van; a bekezdés és az azt követő bekezdés között (nullánál nagyobb) térköz van 
	1 pont 
	 

	Az „A menü”, a „B menü” és az „Italok” bekezdés kb. 1 cm-rel behúzott, előtte és utána térköz van 
	1 pont 
	 

	A menük nevét tartalmazó bekezdésben az ár pozíciója jobbra zárt vagy decimális tabulátorral került megadásra; a tabulátor pozíciója 10 cm, 11 cm vagy 12 cm 
	1 pont 
	 

	A levest és a főételt tartalmazó bekezdésekben a szöveg kb. 2 cm-rel behúzott, a függő behúzás mértéke 3–5 cm 
	1 pont 
	 

	A levest és a főételt tartalmazó bekezdésekben az ételek neve pontokkal kitöltött tabulátorral elhelyezett 
	1 pont 
	 

	A tabulátor pozíciója a függő behúzás értékével egyezik 
	1 pont 
	 

	A beállított pozíciók és behúzások mértéke egész szám 
	1 pont 
	 

	A többszintű felsorolás beállítása 
	
	2 pont 

	Az italok listája kétszintű felsorolással készült 
	1 pont 
	 

	A felsorolás első szintjének szimbóluma 1,5–2 cm-rel behúzott, a második szint az első szinthez képest további 0,5–1 cm-rel bentebb kezdődik 
	1 pont 
	 

	Az „Ebéd…” bekezdés formázása 
	
	2 pont 

	Az „Ebéd…” bekezdése középre zárt, előtte (nullánál nagyobb) térköz van 
	1 pont 
	 

	Az ebéd idejének perce felső indexben szerepel és aláhúzott 
	1 pont 
	 

	A jobb oldali oszlop kialakítása 
	
	5 pont 

	Az illik.txt állomány szövegét beillesztette 
	1 pont 
	 

	A „Mi illik…” bekezdés formázása a „Keddi kínálatunk” bekezdéssel egyezik, ha az hiányzik, akkor az ott leírtaknak megfelel 
	1 pont 
	 

	A cím alatti bekezdések felsorolással kialakítottak 
	1 pont 
	 

	A bekezdések sorkizártak, behúzásuk 1–1,5 cm 
	1 pont 
	 

	Az evőeszközök neveit dőlten formázta legalább 8 helyen a  10 helyből 
	1 pont 
	 

	A kép beillesztése 
	
	3 pont 



	Az uveg.gif képet beillesztette 
	1 pont 
	 

	A kép magassága 3,5 cm, szélessége 2 cm  
	1 pont 
	 

	A kép a bal oldali cellába, a mintának megfelelő helyre került 
	1 pont 
	 

	A kördokumentum elkészítése 
	
	5 pont

	A dokumentumot körlevél törzsdokumentumává alakította az adatforrás felhasználásával 
	1 pont 
	 

	A szükséges adatmezők közül legalább hatot a megfelelő helyre szúrt be 
	1 pont 
	 

	Az összes szükséges adatmezőt a megfelelő helyre szúrta be (a nap nevét, mindkét menü árát, levesét és főételét, valamint az ebéd óráját és percét) 
	1 pont 
	 

	A beszúrt mezők formázása egyezik a mintán szereplővel 
	1 pont 
	 

	Az egyesítést elvégezte, az egyesített dokumentumot napok néven mentette a szövegszerkesztő saját formátumában 
	1 pont 
	 

	Összesen: 
	
	40 pont
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