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[bookmark: _GoBack]1. Fogyókúra
	A fogyokura dokumentum létrehozása 
	

	Létezik a fogyokura dokumentum a szövegszerkesztő program saját formátumában és ékezethelyesen tartalmazza az ismerteto.txt szövegét  
	1 pont

	A dokumentumban nincs felesleges szóköz  
	1 pont

	A dokumentumban nincs felesleges üres bekezdés  
	1 pont

	Nem tekintjük üresnek azt a bekezdést, amelyben szöveg nincs, de képet, táblázatot vagy 
egyéb – a feladat szempontjából szükséges – objektumot tartalmaz. 
	

	A dokumentum tulajdonságai 
	

	A4-es méretű, álló tájolású, a bal és a jobb oldali margó 2,1 cm, az alsó és a felső margó 2,3 cm méretű  
	1 pont

	A dokumentum teljes szövege Times New Roman (Nimbus Roman) betűtípusú  
	1 pont

	A szövegtörzs formázása 
	

	A betűmérete – ahol a feladat mást nem kér – 12 pontos és a bekezdések sorkizártak  
	1 pont

	A bekezdések sorköze egyszeres, előttük 0 pontos, utánuk 6 pontos térköz van  
	1 pont

	A cím és az alcímek formázása 
	

	A cím 22 pontos betűméretű, kiskapitális és félkövér betűstílusú  
	1 pont

	Legalább az egyik alcím 14 pontos betűméretű, kiskapitális és félkövér betűstílusú  
	1 pont

	Hat alcím 14 pontos betűméretű, kiskapitális és félkövér betűstílusú  
	1 pont

	A pont nem adható, ha az alcímeken kívül más szövegrészt is így formázott. 
	

	A cím előtt 0 és utána 6 pontos térköz van  
	1 pont

	Az alcímek előtt 12 és után 6 pontos térköz van  
	1 pont

	A pont jár, ha a beállítás legalább öt alcím esetén helyes. 
	

	A cím középen és a hat alcím a bal margónál jelenik meg  
	1 pont

	A képek beszúrása és formázása 
	

	Beszúrta és a bal margóhoz igazította a minta szerinti helyre a kep1.jpg képet  
	1 pont

	Beszúrta és a jobb margóhoz igazította a minta szerinti helyre a kep2.jpg képet  
	1 pont

	A kep1.jpg képet az oldalarányok megtartásával 2 cm magasra méretezte  
	1 pont

	A kep2.jpg képet az oldalarányok megtartásával 4,2 cm magasra méretezte  
	1 pont

	A két képet vékony fekete vonallal szegélyezte  
	1 pont

	Lábjegyzetek létrehozása 
	

	Az egyik kapcsos zárójelek közötti szöveget lábjegyzetbe helyezte és a kapcsos zárójeleket törölte  
	1 pont

	Az egyik megadott szóra lábjegyzet-hivatkozást készített és a lábjegyzethivatkozás a „*” karakter  
	1 pont

	Az egyik lábjegyzet szövege Times New Roman (Nimbus Roman) betűtípusú, 10 pontos betűméretű és dőlt betűstílusú  
	1 pont

	Mind a két lábjegyzet az előző három pontnak megfelelő tulajdonságú  
	1 pont

	A képlet elkészítése és formázása 
	

	A „2”-es felső indexben van és a képlet félkövér betűstílusú  
	1 pont

	A képlet középre zárt és biztosította, hogy a képlet utáni szöveg mindenképpen új oldalon kezdődjön  
	1 pont

	A táblázatok elkészítése és formázása 
	

	Az egyik kétoszlopos táblázatot a minta szerinti helyen kialakította, és cellái a megadott szöveget tartalmazzák, de a kettőspontokat nem  
	1 pont

	Mind a két kétoszlopos táblázatot a minta szerinti helyen kialakította, és azok cellái a megadott szöveget tartalmazzák, de a kettőspontokat nem  
	1 pont

	Az egyik táblázat középre igazított és a szövegtükörnél keskenyebb, de a cellák szövegei egysorosak  
	1 pont

	Az egyik táblázat összes cellájában a bekezdések utáni térköz 0 pontos  
	1 pont

	Az egyik táblázat minden sora 0,6 cm magas, és valamennyi cella tartalma vízszintesen balra, függőlegesen középre igazított  
	1 pont

	A pont jár akkor is, ha „legalább 0,6 cm” és akkor is, ha „pontosan 0,6 cm” a beállított érték. 
	

	Az egyik táblázat első sorának celláiban a betűstílus félkövér és a háttérszín világosszürke  
	1 pont

	Mind a két táblázatra az előző négy pont beállításai közül legalább három teljesül  
	1 pont

	Az első táblázat adott szövegének (mintán 3. sorának) betűstílusa félkövér  
	1 pont

	Az egyik táblázat celláit belül vékony vonallal és a táblázatot pedig dupla vonallal szegélyezte  
	1 pont

	Mind a két táblázat celláit belül vékony vonallal és a táblázatot pedig dupla vonallal szegélyezte  
	1 pont

	A felsorolások kialakítása és formázása 
	

	A minta szerinti bekezdéseket felsorolássá alakította az első két helyen és a felsorolást 
jelző szimbólum a kötőjel  
	1 pont

	Az „Ételkészítési eljárások” után a felsorolás szövegében a betűméret 10 pontos, a betűstílus dőlt és a felsorolást jelző szimbólum a kötőjel  
	1 pont

	A mintán látható 6 bekezdés háttere világosszürke  
	1 pont

	A bekezdések mellett balról fekete szegély jelenik meg  
	1 pont

	A bekezdések mellett balról vékony, szaggatott, fekete szegély jelenik meg  
	1 pont

	Az előző 4 pont jár, ha legfeljebb egy-egy bekezdéssel kevesebb szerepel a felsorolásokban. 
	

	Elválasztás 
	

	A dokumentumban elválasztást alkalmazott  
	1 pont

	Összesen: 40 pont 
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