

[bookmark: _GoBack]1. Gyorstájékoztató 
	A fájl mentése tajekoztato néven a szövegszerkesztő program saját formátumában 
	
	1 pont

	A dokumentum ékezethelyesen tartalmazza  a nyersszoveg.txt állomány szövegét. 
	 
	

	Az oldal A4-es álló formátumú, és minden margó 2 cm-es 
	
	1 pont

	A felesleges szóközök és bekezdések eltávolítása 
	
	2 pont

	Az összes felesleges szóközt eltávolította (de csak azokat) 
	1 pont 
	

	Nincs üres bekezdés a dokumentumban 
	1 pont 
	

	Lábjegyzetek elkészítése 
	
	4 pont

	Legalább egy lábjegyzet hivatkozást a * jellel megadott helyre elkészített, és a hozzá tartozó lábjegyzet szövegét beillesztette 
	1 pont 
	

	Mindhárom lábjegyzetet elkészítette a megadott helyre és szöveggel 
	1 pont 
	

	A lábjegyzetek szövegének betűtípusa Arial (Nimbus Sans), betűmérete 8 pont 
	1 pont 
	

	A szövegben nem szerepelnek a lábjegyzetek szövegei és  a * jel sem 
	1 pont 
	

	Cím formázása 
	
	2 pont

	A cím 16-os betűméretű, és a mintának megfelelő helyen sortörést vagy behúzást alkalmazott 
	1 pont 
	

	A cím után 12 pontos térköz van 
	1 pont 
	

	Bekezdések 
	
	6 pont

	A bekezdések és a táblázat szövegei Times New Roman (Nimbus Roman) betűtípusúak, és 
11 pontos betűméretűek 
	1 pont 
	

	A cím utáni bekezdések közül legalább kettő után 6 pontos térközt állított be, és 
sorkizárt igazítást alkalmazott 
	1 pont 
	

	A megadott helyen az összes bekezdés után 6 pontos térközt állított be, és sorkizárt igazítást alkalmazott 
	1 pont 
	

	A cím utáni első bekezdés első sorát 1 cm-rel behúzta 
	1 pont 
	

	Az adott bekezdés félkövér stílusú 
	1 pont 
	

	A teljes szövegben szimpla sorközt állított be 
	1 pont 
	

	Felsorolások 
	
	5 pont

	A minta szerint meghatározott helyek közül legalább az egyiken felsorolást alkalmazott 
	1 pont 
	

	Legalább az egyik felsorolásnál a felsorolás jele 1,2 cm-nél van, a szöveg pedig 2 cm-nél 
	1 pont 
	

	Legalább az egyik résznél a felsorolások előtt és után  6 pontos térköz van, de az egyes felsorolások között nincs térközbeállítás 
	1 pont 
	

	Mindkét helyen a megadottaknak megfelelően beállította  a felsorolást 
	2 pont 
	

	A táblázat előtti cím formázása 
	
	3 pont

	A címet középre igazította
	1 pont 
	

	A cím betűmérete 14 pontos és félkövér stílusú
	1 pont
	

	A cím előtt 12 pontos, utána 6 pontos térközt állított be
	1 pont 
	

	Táblázat
	
	9 pont

	A megadott helyen átalakította a szöveget táblázatos formába 
	1 pont
	

	A táblázat 8 oszlopos, 11 soros és középre igazított 
	1 pont
	

	A táblázat 1. oszlopa 1,3 cm, a 2. oszlopa 1 cm, a többi oszlopa 2,3 cm széles 
	1 pont
	

	A táblázat első két sorában az 1., 2., 7. és 8. oszlopban összevonta az egymás alatti cellákat 
	1 pont
	

	Az első sor 1–2., 3–4. és 5–6. celláját összevonta 
	1 pont
	

	Az első két sor celláiban a szövegek függőlegesen és vízszintesen középre igazítottak 
	1 pont
	

	A táblázatban az első két oszlop adatain kívül minden számértéket középre igazított  
	1 pont
	

	A táblázat első két sora 1,5–1,5 cm magas, a háttérszíne világosszürke 
	1 pont
	

	A táblázat első két sora a mintának megfelelően vékony szegéllyel ellátott 
	1 pont
	

	Kép előtti szöveg beírása és formázása
	
	2 pont

	A „Távbeszélő szolgáltatások számának alakulása 1990-2009” szöveget helyesen begépelte a táblázat után
	1 pont
	

	A szöveget a táblázat előtti címmel egyező módon formázta
	1 pont
	

	A pont akkor is jár, ha a formázásnál legfeljebb egy beállítás hiányzik, de a két cím formázása megegyezik.
	
	

	Kép beillesztése 
	
	2 pont

	A diagram.png képet a megadott helyre beillesztette és középre igazította 
	1 pont 
	

	A pont akkor is jár, ha a kép előtti cím hiányzik, de a kép  a táblázat alatt van. 
	
	

	A kép szélességét 16,1±0,01 cm szélesre állította az arányok megtartásával
	1 pont 
	

	Az élőfej és élőláb elkészítése 
	
	2 pont

	Az élőfejbe beírta a „Központi Statisztikai hivatal gyorstájékoztatója” szöveget és 
balra igazította, az élőlábban pedig az oldalszám jelenik meg a jobb oldalon
	1 pont
	

	Az élőfej és élőláb szövege Arial (Nimbus Sans) betűtípusú és 11 pontos betűméretű
	1 pont
	

	Elválasztást alkalmazott a teljes szövegben 
	
	1 pont

	Összesen: 
	
	40 pont
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