mentés, megnyitas, Uj dokumentum

jesztést fajlt!

a. Nyissa meg a ,,Rich text.rtf” fajlt csak olvasasra!

b. Azonositsa a fontosabb dokumentum-elemeket!
Kilénb6z8 betlikkel irt szévegek, tablazat, kép, rajz
harom alakzattal, labléc az oldalszammal.

c. irja be a dokumentum elejére egy kétsoros Uj be-
kezdésbe: Grecsd Krisztian Pletykaanyu! Mentse a do-
kumentumot Word formatumba! A f3jl neve ,,szoka-
sos Word formatum” legyen! A konvertalas megerd-
sitését kérd lizenetet ,,0kéztassa”! Zarja be a doku-
mentumot!

d. Nyissa meg Ujra a ,,Rich text.rtf” fajlt csak olvasas-
ra!

e. A tablazat alatt 4ll6 rimes préza (makama) folé irja
egy kétsoros Uj bekezdésbe: Varré Déniel Uzenet az
olvaséknak! Mentse a dokumentumot ,,pdf” forma-
tumba! A f3jl neve ,,Portable Document Format” le-
gyen! Zarja be a dokumentumot!

f. Nyissa meg az el8z6 [épésben létrehozott pdf kiter-

g. Allapitsa meg, hogy a pdf formatum docx formatumra konvertélasa, melyik dokumentum-elemnél
nem sikertilt tokéletesen! Térdlje le a hibdsan atalakitott elemeket!

h. A kézirdsos széveg felett all6 lires bekezdésbe irja be két sorba: Bozdki Andras Szdz év talany!

i. Mentse a dokumentumot ,,txt” formatumba! A fjl neve ,,formdzast nem tartalmazd szovegfajl”
legyen! A felajanlott kddolasi rendszert fogadija el! A tartalom-vesztésre figyelmeztetd lizenetet
hagyja figyelmen kiviil! Zarja be a dokumentumot!

j. Nyissa meg az el6z8 Iépésben létrehozott text fajlt! Vegye szdmba a veszteségeket! Zarja be a f3jlt!

k. Hozzon létre egy Word formatumud dokumentumot ,,fajl-formatumok’ néven, amelyben felsorol-

ja alétrehozott fajlok nevét!

1. oldal



