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1. Magyar versek 
A fedőlap létrehozása fedlap néven a szövegszerkesztő program 
alapértelmezett formátumában; fekvő A4-es lapméret és 2,8 cm-es 
margók beállítása 1 pont
Képek elhelyezése a fedőlapon 4 pont
Legalább egy képet beillesztett, és annak magassága 
5±0,01 cm az oldalarányok megtartása mellett 1 pont 
Mind az öt képet beillesztette, és azok magassága 5±0,01 cm 
az oldalarányok megtartása mellett 1 pont 
Legalább egy képet a megadottaknak megfelelően igazított 1 pont 
A pont csak akkor adható meg, ha a kép a margó 
változtatásával együtt mozog. 
A pont akkor is jár, ha jól igazított, de nem a megfelelő költő 
képét tette az adott helyre.  
Mind az öt képet a megadottaknak megfelelően igazította 1 pont 
A pont csak akkor adható meg, ha mind az öt kép a margó 
változtatásával együtt mozog, és minden költő képe a minta 
szerinti helyre került.  
A „Magyar versek” feliratot elkészítette 1 pont
A felirat szövegét hibátlanul begépelte; a szöveg vízszintesen 
középre igazított, ívelt alapvonalú. A pont akkor is jár, ha  
a feliratot képként illesztette be.  
A dokumentum létrehozása magyarvers néven a szövegszerkesztő 
program alapértelmezett formátumában 1 pont
A pont csak akkor adható meg, ha a dokumentum tartalmazza 
a versek.rtf állomány szövegét, és az állomány formátuma 
nem RTF.  
Az oldal tulajdonságai 1 pont
A4-es méretű és álló tájolású; a bal és a jobb margó 4 cm;  
a felső és az alsó margó 2,8 cm.  
A dokumentumban nincs felesleges szóköz, sortörés és nincs üres 
bekezdés 2 pont
Nincsenek felesleges szóközök 1 pont 
A pont csak akkor jár, ha a dokumentumban megmaradtak  
a szükséges szóközök, és háromnál több felesleges szóköz 
nincs.  
A dokumentumban nincs üres bekezdés 1 pont 
A pont akkor is jár, ha a tartalomjegyzék beszúrásakor  
a szövegszerkesztő létrehoz egy üres bekezdést, és ez  
a dokumentumban maradt.  
A bekezdések kialakítása 2 pont
A költők nevei, a versek címei önálló bekezdésbe kerültek 1 pont 
Minden versszak külön-külön egy bekezdés 1 pont 
A pont nem adható meg, ha a versszakon belüli sortöréseknél 
is bekezdéshatárt hozott létre.  
A pont jár, ha legfeljebb három helyen hibázott  
az átalakítással.  
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Az élőfej helyes 2 pont
Az élőfejben a „Válogatott magyar versek” szöveg van;  
az élőfej szövege Times New Roman (Nimbus Roman) 
betűtípusú és 13 pontos betűméretű 1 pont 
A szöveg az élőfej jobb oldalán van, és az élőfejben a szöveg 
alatt margótól margóig egy vonal látható 1 pont 
Az élőláb helyes 1 pont
Az élőlábban automatikus oldalszámozást állított be, amely 
Times New Roman (Nimbus Roman) betűtípusú, 13 pontos 
betűméretű és jobb oldalra igazított.  
A szöveg általános formázása 2 pont
A szöveg karakterei Times New Roman (Nimbus Roman) 
betűtípusúak, a versszakok 13 pontos betűméretűek 1 pont 
A bekezdések sorköze egyszeres, a térköz előttük 0, utánuk 
12 pontos 1 pont 
A pontok akkor is járnak, ha legfeljebb 5 bekezdés formázása 
nem helyes.  
A költők nevét tartalmazó sorok formázása 4 pont
Legalább egy költő nevét tartalmazó sornál 20 pontos 
betűméretet és félkövér stílust állított be, és az évszámok – de 
csak azok – dőlt stílussal szerepelnek 1 pont 
Legalább egy költőnél a név alatt a bal margótól a jobb 
margóig vastag vonal van 1 pont 
Az összes költőnél 20 pontos betűméretet és félkövér stílust 
állított be, az évszámok, – de csak azok – dőlt stílussal 
szerepelnek; a név alatt a bal margótól a jobb margóig vastag 
vonal van 1 pont 
Az összes költőnél biztosította, hogy a költő nevét tartalmazó 
bekezdés új oldalon jelenjen meg 1 pont 
A költők képének beillesztése 2 pont
Legalább az egyik költőnél a költő nevével egy sorban a 
mintának megfelelően, a jobb oldalon a költő képe látható, 
ahol a kép oldalarányait megtartva a magassága 3,00±0,01 cm 1 pont 
Mind az öt kép a megfelelő helyen jelenik meg, és mind az öt 
kép mérete helyes 1 pont 
A pont csak akkor jár, ha minden költőhöz a saját képét 
helyezte el.  
A versek címeinek formázása 3 pont
Legalább egy címnél vastagított, 16 pontos betűméretet állított 
be 1 pont 
Legalább egy cím bekezdésére beállította, hogy a következő 
bekezdéssel egy oldalon jelenjen meg 1 pont 
Mindegyik címnél vastagított, 16 pontos betűméretet állított 
be, és az összes cím bekezdésénél biztosította, hogy  
a következő bekezdéssel egy oldalon jelenjen meg 1 pont 
Az utolsó pont jár, ha legfeljebb két címnél hibázott.  
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Versszakon belüli oldaltörés tiltása 2 pont
Beállította legalább egy versszaknál, hogy az csak egy oldalra 
kerülhet 1 pont 
Az összes vers összes versszakára beállította ezt 1 pont 
Tartalomjegyzék 2 pont
Létrehozott egy automatikus tartalomjegyzéket, amelynek 
stílusa a mintának megfelelő, két szintet elkülönítő, pontsort 
tartalmaz az oldalszámokig, és a tartalomjegyzék előtt  
a „Tartalomjegyzék” felirat található 1 pont 
A pont csak akkor jár, ha a tartalomjegyzékben az összes költő 
neve és az összes vers címe megjelenik, de más nem.  
A tartalomjegyzék a versektől elkülönítetten, külön oldalon 
található 1 pont 
Összesen: 30 pont

Forrás: 

http://mek.oszk.hu/ 
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