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[bookmark: _GoBack]1. Kajszi 
	A fájl mentése kajszi néven a szövegszerkesztő program saját formátumában, és a dokumentum lapmérete A4-es 
	
	1 pont

	A dokumentum megfelelő karakterkódolással tartalmazza  a kajsziforras.txt állomány szövegét, és nincs üres bekezdés benne 
	
	1 pont

	Az oldal margóit beállította 
	
	1 pont

	A margók egységesen 2,4 cm-esek
	
	

	A többszörös szóközök cseréje 
	
	1 pont

	A szövegben nem maradt dupla szóköz, és nincsenek indokolatlanul egybeírt szavak. 
	 
	

	A szöveg általános formázása (a külön megadottakon kívül) 
	
	4 pont

	A szöveg karakterei Times New Roman (Nimbus Roman) betűtípusúak, és a dokumentumban a szövegtörzs 11 pontos betűméretű 
	1 pont 
	

	A mintának megfelelő három cím 14 pontos betűméretű, félkövér betűstílusú és a bal oldalon helyezkedik el; a térköz előtte és mögötte 6 pontos 
	1 pont 
	

	A szövegdobozon és a táblázaton kívüli szövegek esetén  a sorköz egyszeres és a bekezdések sorkizártak 
	1 pont 
	

	A bekezdések után 6 pontos térköz van 
	1 pont 
	

	Az élőfej formázása 
	
	3 pont

	Az élőfej szövege „Kajszibarack”, amelynek betűmérete 24 pontos 
	1 pont 
	

	A szöveg Times New Roman (Nimbus Roman) betűtípusú, kiskapitális betűstílusú és 
középre igazított 
	1 pont 
	

	Az élőfej szövege margótól margóig – a minta szerint – alulról vékony vonallal szegélyezett 
	1 pont 
	

	Az élőláb kialakítása helyes 
	
	1 pont

	Az élőlábban automatikus oldalszámozást állított be, és  az középen található. 
	 
	

	A lábjegyzetet elkészítette 
	
	2 pont

	A forrásállomány első kapcsos zárójelben lévő szövege lábjegyzetben van, és 
az eredeti helyen a szöveg és a kapcsos zárójel nem szerepel
	1 pont
	

	Az első cím utolsó szavához rendelte a megfelelő lábjegyzetet, amelyet „*”-gal jelölt
	1 pont
	

	A képek elhelyezése a dokumentumban 
	
	9 pont

	A kep1.jpg képet az első bekezdés után szúrta be, és a kép szélessége 8,00±0,01 cm az oldalarányokat megtartva 
	1 pont 
	

	A kép középen látható, és szöveg nem futja körbe 
	1 pont 
	

	A kep2.jpg képet a második cím utáni bekezdéshez szúrta be, és a kép szélessége 4,00±0,01 cm az oldalarányokat megtartva 
	1 pont 
	

	A második kép a szövegtől balra látható, és a képet a szöveg jobbról körbefutja 
	1 pont 
	

	A kep3.jpg képet a második cím utáni harmadik bekezdéshez szúrta be, és a kép szélessége 4,00±0,01 cm az oldalarányokat megtartva 
	1 pont 
	

	A harmadik kép a szövegtől jobbra látható, és a képet a szöveg balról körbefutja 
	1 pont 
	

	A kep4.jpg képet a táblázat felső cellájába szúrta be, és a kép magassága 5,50±0,01 cm az oldalarányokat megtartva 
	1 pont 
	

	A negyedik kép a megadott táblázat felső cellájában vízszintesen középre igazított 
	1 pont 
	

	Az utolsó két pont csak akkor adható, ha a kép a táblázat cellájában van.
	
	

	Legalább három képet vékony fekete vonallal szegélyezett 
	1 pont 
	

	A szövegdoboz elkészítése 
	
	6 pont

	Az első bekezdés után beszúrt kép alatt egy 3×8 cm-es szövegdoboz van
	1 pont 
	

	A szövegdoboz háttere barack színű, RGB(255, 204, 153) kódú
	1 pont 
	

	A forrásállomány második kapcsos zárójelben lévő szövege  a szövegdobozban van, és 
az eredeti helyen a szöveg és  a kapcsos zárójel nem szerepel 
	1 pont 
	

	A szövegdoboz és a tartalma középre igazított 
	1 pont 
	

	A kép és a szövegdoboz érintkezik, de nem fedik egymást 
	1 pont 
	

	A „Prunus armeniaca L.” cím félkövér és dőlt betűstílusú, 8 pontos, utána a térköz 0, a többi szöveg 10 pontos betűméretű, a sorköz egyszeres 
	1 pont 
	

	A táblázat formázása 
	
	7 pont

	Egy kétsoros, egyoszlopos, vékony szegélyű táblázat van a minta szerinti helyen 
	1 pont 
	

	A táblázat bal oldalon látható, és jobbról a szöveg körbefutja A pont akkor is jár, ha a körbefuttatást egy keret alkalmazásával oldotta meg.
	1 pont 
	

	A táblázat háttere barack színű, RGB(255, 204, 153) kódú 
	1 pont 
	

	A forrásállomány harmadik kapcsos zárójelben lévő szövege az alsó cellában van, és 
az eredeti helyen a szöveg és a kapcsos zárójel nem szerepel
	1 pont
	

	A szöveg 8 pontos betűméretű, és a cellában vízszintesen középre igazított, a sorköz egyszeres
	1 pont
	

	A táblázat szélességét a képhez igazította
	1 pont
	

	Pont csak akkor jár, ha a táblázat szélessége legfeljebb 1 cm-rel nagyobb, mint a kép szélessége.
	
	

	A szerzők neve és a cím félkövér betűstílusúak
	1 pont
	

	A jelek javítása
	
	2 pont

	A dokumentumban „6*6” helyett „6×6” szerepel 
	1 pont
	

	A pont nem adható meg, ha a „*” karaktert „×” helyett „x” betűre cserélte.
	
	

	A „m2” helyett „m2” van
	1 pont 
	

	Felsorolás kialakítása 
	
	1 pont

	A harmadik cím előtti 5 bekezdést felsorolássá alakította. 
	 
	

	A dokumentumban elválasztást alkalmazott, és a második cím  a második oldalon van 
	
	1 pont

	Pont csak akkor jár, ha nem alkalmazott üres bekezdéseket az oldaltörés érdekében. 
	 
	

	Összesen: 
	
	40 pont
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