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	A fájl mentése komarom néven a szövegszerkesztő program saját formátumában 
	
	1 pont

	Felesleges szóközök és üres bekezdések megszüntetése 
	
	6 pont

	Egyetlen bekezdés elején sincs szóköz 
	2 pont  
	

	Egyetlen bekezdés végén sincs szóköz 
	1 pont 
	

	Szavak között csak 1-1 szóköz van a teljes dokumentumban 
	1 pont  
	

	Üres bekezdés nincs a dokumentumban 
	2 pont 
	

	A szöveg betűformátuma 13 pontos Times New Roman (Nimbus Roman), a bekezdések sorkizártak és utánuk 8 pontos térköz van 
	
	3 pont

	13 pontos Times New Roman (Nimbus Roman) betűformátum 
van legalább egy bekezdésben 
	1 pont 
	

	Legalább egy bekezdés sorkizárt és 8 pontos térköz van utána 
	1 pont 
	

	A teljes szövegben jó mind a két beállítás 
	1 pont 
	

	A margók beállítása a teljes dokumentumban 
	
	2 pont

	A bal és a jobb margó 2,3 cm 
	1 pont 
	

	A felső és az alsó margó 2 cm 
	1 pont 
	

	A cím formátuma 
	
	3 pont

	A cím 20 pontos betűméretű és kiskapitális betűstílusú 
	1 pont 
	

	A cím háttere sötétszürke és a betűszíne fehér 
	1 pont 
	

	A cím után a térköz 10 pont 
	1 pont 
	

	A fejléc elkészítése 
	
	4 pont

	A fejléc szövege helyes 
	1 pont  
	

	A fejléc szövege 13 pontos Times New Roman (Nimbus Roman) és kiskapitális stílusú 
	1 pont 
	

	A fejléc szövege 2 pontos ritkítású 
	1 pont  
	

	A fejléc a bal margótól a jobb margóig tartó vonallal aláhúzott 
	1 pont 
	

	Az első bekezdés melletti kép 
	
	3 pont

	Az erod.jpg képet beszúrta 
	1 pont 
	

	A képet méretarányosan kicsinyítette és szélessége 6 ±0,01 cm
	1 pont
	

	A kép a minta szerint (bal oldalon) helyezkedik el és jobbról a 1 pont szöveg körbefutja
	1 pont 
	

	A dokumentumban elválasztást alkalmazott 
	
	1 pont

	A haderőleltár elkészítése 
	
	7 pont

	A leltár szövege a mintának megfelelő
	1 pont
	

	1, 6, 9, 12 és 15 cm-nél tabulátort alkalmazott az oszlopok kialakításához legalább 6 bekezdésben
	1 pont
	

	Az első tabulátor balra, a többi négy jobbra igazított
	1 pont
	

	(Pont nem adható, ha a jobbra igazított tabulátor helyett mást alkalmazott.)
	
	

	A táblázat összes adata a megfelelő tabulátorpozíción van
	1 pont
	

	A két bal margótól jobb margóig tartó vonal a megadott helyen van
	1 pont
	

	A vonalak 1,5 és 3 pont közötti azonos vastagságúak
	1 pont
	

	A két vonal közötti bekezdéseknél a térköz 0 pontos
	1 pont
	

	Az V. bástya képe 
	
	2 pont

	Az 5bastya.jpg állományt beszúrta
	1 pont
	

	A kép az utolsó előtti bekezdés előtt középen van
	1 pont
	

	Pont nem adható, ha az előtte, illetve utána lévő bekezdés is középre igazított. 
	
	

	Lábjegyzetek elkészítése
	
	4 pont

	Első lábjegyzet jó helyen, jó szöveggel szerepel 
	1 pont 
	

	Második lábjegyzet jó helyen, jó szöveggel szerepel 
	1 pont 
	

	Harmadik lábjegyzet jó helyen, jó szöveggel szerepel 
	1 pont 
	

	Negyedik lábjegyzet jó helyen, jó szöveggel szerepel 
	1 pont 
	

	Az egyes lábjegyzetekért pont nem adható, ha azok nem számozott jelzésűek, vagy a szöveget nem karakterhelyesen gépelte be
	
	

	A sorminta kialakítása
	
	4 pont

	Egy egysoros és öt cellából álló táblázat van
	1 pont
	

	A táblázat szegély nélküli, és a cellák tartalma vízszintesen  középre igazított
	1 pont
	

	Mind az öt cella a monostor.gif képet tartalmazza 
	1 pont  
	

	A képek 2 cm ±0,01 oldalhosszúságúak 
	1 pont  
	

	Összesen: 
	
	40 pont 
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