

1. Kőszén 
	A fájl mentése koszen néven a szövegszerkesztő program saját formátumában, és a dokumentumban a lapméret A4-es 
	
	1 pont

	A dokumentum megfelelő karakterkódolással tartalmazza  a koforras.txt állomány szövegét, és nincs üres bekezdés benne 
	
	1 pont

	Az oldal margói 
	
	1 pont

	A felső, az alsó, a jobb és a bal margó 2,4 cm.
	
	

	A szöveg általános formázása (a külön megadottakon kívül) 
	
	3 pont

	A szöveg karakterei Times New Roman (Nimbus Roman) betűtípusúak, és a dokumentumban a szövegtörzs 13 pontos betűméretű 
	1 pont 
	

	A dokumentumban a sorköz egyszeres, a bekezdések sorkizártak 
	1 pont 
	

	A bekezdések 0,5 cm első sor behúzásúak, és a bekezdések között a térköz 0 pont 
	1 pont 
	

	A cím tartalma és formázása 
	
	5 pont

	A cím szövege középre igazított, betűmérete 28 pontos, és utána 24 pontos térköz van 
	1 pont 
	

	A pont nem adható, ha behúzást alkalmazott.
	
	

	A betűszíne fehér, és a bekezdés fekete hátterű 
	1 pont 
	

	A bal felső sarokban egy vékony, fekete szegélyű, fehér kitöltésű kör van, amely a bekezdés fekete hátterét részben fedi 
	1 pont 
	

	A kör befoglaló téglalapja 1,5×1,5 ±0,01 cm méretű 
	1 pont 
	

	A körben a „C” betű 22 pontos betűméretű, és függőlegesen középen van 
	1 pont 
	

	Az alcímek formázása 
	
	5 pont

	Egy alcím kiskapitális és félkövér betűstílusú, 15 pontos betűméretű 
	1 pont 
	

	Egy alcím előtt 12, utána 6 pontos térköz van, a bekezdésekre behúzásokat nem alkalmazott 
	1 pont 
	

	Egy alcím esetén az együtt a következő bekezdéssel tulajdonságot beállította 
	1 pont 
	

	Mind a 7 alcím esetén az előző tulajdonságok jók 
	2 pont
	

	Akkor is jár a 2 pont, ha az előző három pontból kettőhöz tartozó beállításokat egységesen mind a 7 alcímre helyesen alkalmazta. 
	 
	

	A lábjegyzet elkészítése 
	
	3 pont

	A forrásállomány kapcsos zárójelben lévő szövege lábjegyzetben van, és az eredeti helyen a szöveg és a kapcsos zárójel nem szerepel 
	1 pont
	

	Az első bekezdés végéhez rendelte a megfelelő szövegű lábjegyzetet 
	1 pont 
	

	A lábjegyzetet „*” jelöli, és a szövege 10 pontos betűméretű 
	1 pont 
	

	A „Szénfajták” alcím utáni szövegrész formázása 
	
	8 pont

	A megadott 5 sor számozatlan felsorolású 
	1 pont 
	

	A sorok között és az utolsó elem után 6 pontos térköz van 
	1 pont 
	

	A felsorolásjel vagy kép (jel.png) jó 
	1 pont 
	

	Egy lefelé mutató, vékony, fekete szegélyű nyíl van a felsorolás mellett 
	1 pont 
	

	A nyíl befoglaló téglalapja 1,5×3,5 cm méretű  
	1 pont 
	

	A nyíl lefelé szürke-fekete színátmenetes kitöltésű 
	1 pont 
	

	A nyíltól jobbra megjelenik a „Széntartalom” szó 16 pontos betűmérettel 
	1 pont 
	

	A szövegirány a mintának megfelelően függőleges, és a szöveg a nyíllal egymáshoz képest függőlegesen középre igazított 
	1 pont 
	

	„A tőzeg felhasználási területei:” utáni felsorolás elkészítése 
	
	2 pont

	A megadott 4 bekezdés számozott felsorolású, és a számozás jó típusú 
	1 pont 
	

	A sorok előtt 0 pontos és utánuk 6 pontos térköz van 
	1 pont 
	

	A képek elhelyezése és formázása a dokumentumban 
	
	8 pont

	Egy kép a megfelelő alcím mellett, jobbra igazítva van 
	1 pont 
	

	Öt kép a megfelelő alcím mellett, jobbra igazítva van 
	1 pont 
	

	Egy kép szélessége 4,00±0,01 cm az oldalarányokat megtartva 
	1 pont 
	

	Öt kép szélessége 4,00±0,01 cm az oldalarányokat megtartva 
	1 pont 
	

	Öt kép körül vékony, fekete szegély van 
	1 pont 
	

	Egy képet a szöveg balról körbefutja, és egy szövegsor a kép alá benyúlik 
	1 pont 
	

	Öt képet a szöveg balról körbefutja, és egy szövegsor a kép alá benyúlik 
	1 pont 
	

	A barna.jpg és az antracit.jpg kép szürkeárnyalatos 
	1 pont 
	

	Az élőláb helyes 
	
	2 pont

	Az élőlábban automatikus oldalszámozást állított be 
	1 pont 
	

	Az oldalszámot középre zárta, vagy a középre igazító tabulátor pozíciójában helyezte el 
	1 pont 
	

	A pont jár, ha az oldalszám a lap szélétől 9,5 és 11,5 cm távolság között helyezkedik el.
	
	

	A dokumentumban elválasztást alkalmazott 
	
	1 pont

	Összesen: 
	
	40 pont
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