 

 

1. Színház 
	Szöveg importálása, dokumentum mentése a megadott néven 
	
	1 pont

	Oldalbeállítás 
	
	2 pont

	Fekvő tájolás 
	1 pont 
	

	Minden margó 1,5 cm-es 
	1 pont 
	

	Táblázatos elrendezés kialakítása 
	
	3 pont

	Egy soros, 4 oszlopos táblázat 
	1 pont 
	

	Oszlopszélességek 11,8, 1,5; 1,5; 11,8 (eltérés 0,2-n belül) 
	1 pont 
	

	Táblázat középre igazított, sormagasság 17,5 cm (eltérés 0,2-n belül) 
	1 pont 
	

	Első bekezdés formázása 
	
	3 pont

	Az első bekezdés négy sor – három sortöréssel 
	1 pont 
	

	Első négy sor Arial jellegű, 12-es betűméretű 
	1 pont 
	

	Első négy sor középre igazított 
	1 pont 
	

	Cím formázása 
	
	4 pont

	Cím (3 sor) előtt és után térköz – nincs üres bekezdés jel 
	1 pont 
	

	A három sor egy bekezdés 
	1 pont 
	

	Cím középre igazított 
	1 pont 
	

	Cím Arial jellegű, 24 illetve 12-es betűméret 
	1 pont 
	

	A cím alatti szöveg betűmérete 10 pontos 
	
	1 pont

	Szereplők bekezdésformázása a minta alapján 
	
	4 pont

	Szereplők felirat beljebb kezdődik (kb. 0,5 cm) 
	1 pont 
	

	Szereplők felsorolása behúzott (kb. 1,5 cm) 
	1 pont 
	

	Szereplőkhöz tabulátor beállítása (kb. 5 cm-nél) 
	1 pont 
	

	Tabulátor pontozott kitöltésű 
	1 pont 
	

	Kántáló lányoknál kb. 3,5 cm-es függő behúzás a tabulátorhoz 
	
	1 pont

	Sortörés, bekezdés beszúrása és tabulátor alkalmazása nem pontozható. 
	 
	

	A stábról szóló bekezdések formázása 
	
	3 pont

	[bookmark: _GoBack]A stáb: súgó, rendező, rendezőasszisztens. A stábról szóló bekezdések beljebb kezdődik 
(kb. 0,5 cm).
	1 pont
	

	A behúzás mértéke megegyezik a „Szereplők” behúzásával  A stáb tabulátor beállítása 
kb. 5 cm-nél. A tabulátor mértéke megegyezik a szereplőknél alkalmazottal
	1 pont
	

	A stáb térközzel és (vagy) sorközzel van széthúzva
	1 pont
	

	A szerepek félkövér és dőlt formátumúak 
	1 pont

	A szereplők dőlt és nem félkövér formátumúak 
	1 pont

	Jegyekről szóló rész középre igazított, félkövér 
	1 pont

	A jegyek előtt és után térköz – nincs üres bekezdésjel 
	1 pont

	Engedélyező rész 
	6 pont

	A szöveg kiegészítése hibátlan helyesírású
	1 pont
	

	Bal oldali bekezdés behúzás 6 cm (vagy megfelelő táblázat, tabulátor)
	1 pont
	

	Szöveg középre igazított és 8 pontos betűméretű
	1 pont
	

	Elkészítette az „igazgató” fölé a pontozott vonalat
	1 pont
	

	Helyes megoldásnak számít, ha tabulátorral vagy szegéllyel  oldotta meg.  A pontozott vonal mindkét oldalon 0,5 cm-rel beljebb kezdődik
	1 pont
	

	Nincs üres bekezdés az engedélyező részben
	1 pont
	

	Kép elhelyezése 
	
	3 pont

	Kép megjelenik az oldalon 
	1 pont 
	

	A kép nagyítása 300% vízszintesen és függőlegesen 
	1 pont 
	

	A kép a szereplők mögött 
	1 pont 
	

	Második példány létrehozása és táblázatszegélyezés 
	
	5 pont

	A cella szegélye díszes keret 
Nem adható meg a pont, ha az egész táblázat díszes keretezésű.
	1 pont 
 
	

	Az első cella tartalma a 4. cellába átmásolva 
	1 pont 
	

	A kép a 4. cella szövege mögött is megjelenik 
	1 pont 
	

	A 4. cella szegélye az 1. cella szegélyével megegyező 
	1 pont 
	

	Középső cellák között vékony vonal 
Megjegyzés: Amennyiben nem táblázattal oldotta meg maximum 2 pont adható (1 pont: a mintának megfelelő másolás; 1 pont: a mintának megfelelő szegélyezés) 
	1 pont 
 
	

	Összesen: 
	
	40 pont
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